
給与の支払期間

提 出 市 町 村 数

人

人

給与支払者

の所在地

人

課

関与税理士等

の氏名及び電

話番号

フリガナ

退職者

※西宮市ホームページ右上の検索ボックスをクリックをクリックのうえ、ページ番号検索で「５

０７５２９９０」と検索するとダウンロード可能です。

連絡者の氏名

及び所属課係

名並びに電話

番号

月分まで月分まで 126

人

月分から年

←（右詰めで記載してください）

普通徴収切替理由書 （ 有・無 ） 令和

報

　

告

　

人

　

員

乙欄等（給与から差し引きで

きない方として、普通徴収の

理由を記載した人数）

計

　　　　　　特別徴収
（住民税を給与から差し引き
する人）

普
通
徴
収

　7　給与支払報告書（総括表）
　   ※給与支払報告書（個人別明細書）と併せて1月31日までに提出してください。

　7　給与支払報告書（総括表）
　   ※給与支払報告書（個人別明細書）と併せて1月31日までに提出してください。

乙欄等（給与から差し引きで

きない方として、普通徴収の

理由を記載した人数）

月 日 提出西宮市長　 あて 令和 年

提 出 市 町 村 数

給与支払者の所在地・名称等の変更がある場合は「特別徴収義
務者所在地・名称等の変更届書」を提出してください。

人

提出区分

普通徴収切替理由書 （ 有・無 ）

給与支払者の個人番号

又は法人番号

受 給 者 総 人 員

1

←（右詰めで記載してください）

年 間 分

退 職 者 分

事業種目

不要

連絡者の氏名

及び所属課係

名並びに電話

番号

－

月西宮市長　 あて 日令和

給与の支払期間 令和 年

給与支払者の個人番号

又は法人番号

年 提出

月分から

（フリガナ）

提出区分 フリガナ

受 給 者 総 人 員 人

〒

事業種目

退 職 者 分

給与支払者の

名称又は氏名

年 間 分

納入書を使

用して納入
住民税を特別徴収（給与から差し

引き）する場合、納入書の送付は

必要ですか

※金融機関の納入サービスを利用

する場合は別途、金融機関での手

続きが必要です。

係

（電話

氏　名

金融機関の

納入サービ

スを利用

必要

－ － ）

〒

給与支払者

の所在地

給与支払者の

名称又は氏名

関与税理士等

の氏名及び電

話番号

（電話 － － ）

特別徴収

指定番号

－ ）

人

普
通
徴
収

　　　　　　特別徴収
（住民税を給与から差し引き
する人）

氏　名

（フリガナ）

特別徴収

指定番号

（フリガナ）

氏　名

（電話

氏　名

（電話

不要

金融機関の

納入サービ

スを利用

納入書を使

用して納入

人

住民税を特別徴収（給与から差

し引き）する場合、納入書の送

付は必要ですか

※金融機関の納入サービスを利

用する場合は別途、金融機関で

の手続きが必要です。

必要

）－

課

－

（フリガナ）

係

給与支払者の所在地・名称等の変更がある場合は「特別徴収義
務者所在地・名称等の変更届書」を提出してください。

※西宮市ホームページ右上の検索ボックスをクリックをクリックのうえ、ページ番号検索で「５

０７５２９９０」と検索するとダウンロード可能です。

退職者

計

報

　

告

　

人

　

員

人

人

住民税を給与から差し引きする人

の人数を記載してください。

普通徴収に該当する方がいる場合、
その理由（ａ～ｄ）について個人
別明細書の摘要欄に必ずご記入を
お願いします。（普通徴収切替理
由書兼仕切紙参照）

この報告書について応答できる方の氏

名及び所属課係名並びにその電話番号

を記載してください。

法人は法人番号を、個人の徴収義務者
様は個人番号を記載してください。

記載方法
※前職分給与を含む場合は、二重

加算を防ぐために個人別明細書

の摘要欄に記載をお願いします。

必ず指定番号を
ご記入ください。
（報告人員が普通徴収の方のみの場合、

または西宮市での特別徴収が初めての

場合は記入不要です。）



【 　

※普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄に必ず略号(a・b等)を記入してください。
　ただし、乙欄該当者と退職者（予定者含む）は所定の欄にその旨の記入があれば省略可能です。

※普通徴収切替理由書（兼仕切紙）の添付又は個人別明細書の摘要欄への略号記入がなければ、
　原則として特別徴収と取り扱いますので、ご了承ください。
（訂正の給与支払報告書を提出する場合も、同様に通徴収切替理由書（兼仕切紙）の添付又は
　個人別明細書の摘要欄への略号記入が必要となります。）
　
※普通徴収切替理由書のみを提出をされても徴収方法を普通徴収にすることはできませんので、
　必ず総括表、給与支払報告書個人別明細書、普通徴収切替理由書をセットで提出してください。
　普通徴収切替理由書の提出がもれていた場合は、総括表、給与支払報告書個人別明細書、
　普通徴収切替理由書をセットで、総括表に「訂正分」と記載して提出してください。

年令和

略号

指定番号西宮市長あて

普通徴収切替理由書　（　兼　仕切紙　）

普通徴収への切替理由（下記４項目以外の理由は不可）

日月

＜お問い合わせ先＞西宮市　市民税課
0798-35-3212･3267 (名前の先頭がｱ～ｹの事業所の方)
0798-35-3203･3214 (名前の先頭がｺ～ﾅの事業所の方)
0798-35-3204･3216 (名前の先頭がﾆ～ﾜの事業所の方)

人

人

人

キ

リ

ト

リ

①この普通徴収切替理由書(兼仕切紙）は、提出予定の給与支払報告書　（総括表・個人別
明細書）において普通徴収とする者がいる場合、提出する必要があります。提出がない場
合、原則としてすべての従業員が特別徴収（個人住民税を給与から差し引きし、給与支払
者に納付してもらう方法）になります（平成３０年度から）。

②提出する必要がある給与支払者は、キリトリ線に沿って切り取っていただき、左半分の
ページに必要事項を記入してください。記入後の用紙は給与支払報告書（総括表・個人別
明細書）と一緒に下記の提出先まで提出してください。

③普通徴収にする合計人数と普通徴収にする理由（ａ～ｄ）毎の内訳人数を記入してくださ
い。その際、給与支払報告書（総括表・個人別明細書）に記入した普通徴収の人数と必ず
合計人数が一致するように記入してください。
なお、普通徴収にする理由（ａ～ｄ）以外の理由で普通徴収にすることはできません（平成３０
年度から）。

普通徴収合計人数

普通徴収として取り扱う給与受給者の人数と切替理由ごとの内訳は下記のとおりです。

人数

人

【提出先】
　〒662-8567
　兵庫県西宮市六湛寺町10番3号
　西宮市役所　市民税課

他の事業者から支払われる給与から特別徴収されている方（乙欄適用者）

給与の支払が不定期（毎月支給されていない）な方

給与支払額が少なく、個人住民税を特別徴収しきれない方

退職者または給与支払報告書を提出した年の5月31日までの退職予定者

人

事業所名

ｄ

ｃ
＜給与支払報告書個人別明細書　抜粋＞

ｂ

ａ

【普通徴収切替理由書（兼仕切紙）の提出について】

乙欄適用又は退職年月日の記入があれば、略号の記入は不要です。

退職予定者は、退職予定日を摘要欄に記入してください。


