
 住民票の写し等の郵送請求について  

 

①請求方法  下記のものを同封し、送付してください。 

       １．住民票の写し等交付申請書（次頁参照） 

       ２．本人確認資料（住民基本台帳カード、マイナンバーカード（個人番号 

カード）、運転免許証、特別永住者証明書、在留カード、健康保険証 

等）のコピー  ※通知カードは本人確認資料になりません。 

       ３．返信用封筒（郵便番号・住所・氏名を記入し、切手を貼ったもの。） 

       ４．手数料 １通 ３００円（定額小為替） 

                 ※定額小為替は郵便局で購入してください。 

 

②注意事項  １．ご返送先は原則、申請者の住民登録地となります。 

居所や勤務先など、住民登録地以外へのご返送を希望される場合に 

は、申請書欄外に返送先の住所及びその理由も記入し、送付先住所 

に申請者の居住または在籍が確認できる資料のコピーも送付してく 

ださい。 

なお、確認が十分に取れない場合は、追加で資料の提出を求める場 

合があります。また、送付先として適当でないと判断した場合は、 

住民登録地以外への送付をお断りすることもあります。 

２．マイナンバーまたは住民票コードを記載した証明書が必要な場合は 

請求理由をご記入ください。返送先は本人もしくは同一世帯の方の 

住民登録地になります。代理人住所や住民登録地以外の住所へは返 

送できませんのでご注意ください。 

３．本人もしくは同一世帯以外の方が申請される場合には、本人からの 

委任状が必要になります。 

マイナンバーを記載した住民票の写し等が必要な場合は、委任内容 

に「マイナンバーを記載した住民票の写しの申請」等の記載がある 

委任状を添付してください。 

４．住民票コードを記載した住民票の写しが必要な場合は、必要な項目 

  の欄に「住民票コード」と記入し、請求理由欄に請求理由と提出先 

をご記入ください。 

       ５．内容に不備がある場合は、やむをえず返送させていただくことがあ 

ります。ご了承ください。 

 

③あて先   本庁送付先 

       〒662-8567 

       西宮市六湛寺町 10 番 3 号 

       西宮市役所 市民課 宛 



住民票の写し等交付申請書 

住所 西宮市 

世帯主 

フリガナ   

氏 名   

生年月日  大・昭・平・令 西暦    年   月   日 

世帯の一部の住

民票が必要な場

合の氏名 

フリガナ   

氏 名   

生年月日  大・昭・平・令 西暦    年   月   日 

必要なものの□の中にレ印及び必要通数を入れてください。 

  □住民票の写し（世帯全員）                        通 

  □住民票の写し（世帯の一部）                       通 

  □除かれた住民票（除票） （一部）                    通 

  □住民票記載事項証明書（全部・一部）                   通 

必要な項目にレ印を入れてください。 

  □本籍（日本人のみ）     □続柄    □マイナンバー ※ 

  □国籍地域（以下外国人のみ）        □第 30 条の 45 規定区分 

  □在留カード等番号             □在留資格等 

  □フリガナ併記名              □通称の履歴 

□その他【                             】 

請求理由 

何に使いますか？ 

□免許         □年金        □扶養 

□住宅申込       □就職 

□その他（具体的に） 【                】 

申請者 

氏 名  続柄  

住 所 
〒 

 

電話番号  

メールアドレス               @ 

※マイナンバーまたは住民票コードを記載した証明書が必要な場合は、請求理由をご記入ください。

返送先は本人もしくは同一世帯の方の住民登録地になります。代理人住所や住民登録地以外の住

所へは返送できませんのでご注意ください。 

法人印 

（法人のみ） 


