
当初契約

No. 部数 摘 要 備 考 提出時期

1 ２部 請負金額が50万円以上の場合

２部

健康保険証の写し※

雇用保険被保険者証の写し 等
１部

請負者と直接かつ3ヶ月以上の恒常的な雇用関
係の分かるもの

※被保険者の記
号・番号は消して
ください

監理技術者資格者証(表・裏)及び
監理技術者講習修了証の写し

１部 監理技術者の場合

免状の写し
合格証明書の写し
主任技術者経歴書(国家資格を有しない場合等)※

１部 主任技術者の場合

※西宮市ホーム
ページよりダウン
ロード可
（ホームページ番
号：85531080）

各１部
契約保証金が免除の場合は不要
支払い方法に応じて添付資料必要

現金・小切手の場
合、14時30分まで
に提出

履行保証保険証券・・・・・・・（原本） １部 履行保証保険契約の場合

保証証書(契約保証)・・・・（原本、写） 各１部 保証事業会社の保証の場合

4 １部 　

5 １部 請負金額が200万円を超える場合

西宮市ホームペー
ジよりダウンロード
可
（ホームページ番
号：85531080）

１部
工事施工中に変更があった場合は工事担当課
へ提出

西宮市ホームペー
ジよりダウンロード
可
（ホームページ番
号：85531080）

掛金収納書 １部

就業規則等の写し
中退共加入証明書の写し 等

１部
自社内で共済制度がある場合
中小企業退職金共済事業等の共済制度に加入
している場合等

7 １部 前払金、中間前払金を辞退する場合

西宮市ホームペー
ジよりダウンロード
可
（ホームページ番
号：85531080）

工事施工中

No. 部数 摘 要 備 考 提出時期

8 １部 各下請負契約金額が200万円以上の場合

西宮市ホームペー
ジよりダウンロード
可
（ホームページ番
号：85531080）

速やかに

変更契約

No. 部数 摘 要 備 考 提出時期

9 ２部

各１部
契約保証金が免除の場合は不要
支払い方法に応じて添付資料必要

履行保証保険証券・・・・・・・（原本） １部 履行保証保険契約の場合

保証証書(契約保証)・・・・・（原本、写） 各１部
保証事業会社の保証の場合
※工期変更のみの場合は不要

変
更
契
約
書
交
付
後

７
日
以
内

（
閉
庁
日
を
除
く

）

6

建設業退職金共済証紙購入届
建設業退職金共済証紙非購入届

添
付
資
料

3

契約保証金納付書(控)
契約保証金納付書
契約保証金還付通知書

添
付
資
料

工事着工届

10

誓約書（工事元請契約用）

誓約書(工事下請契約用)　※提出先：契約管理課

変更契約書

前払金・中間前払金辞退届

契約保証金納付書(控)
契約保証金納付書
契約保証金還付通知書

添
付
資
料

種 別

種 別

令和7年1月1日

西宮市発注の建設工事に係る契約関係提出書類一覧

種 別

工事請負契約書

2

現場代理人及び主任技術者又は監理技術者選任届兼
誓約書

添
付
資
料

落
札
者
決
定
日
を
含
め
て
７
日
以
内

（
閉
庁
日
を
除
く

）


