様式第１号

令和　　年　　月　　日

質　問　書


会社名　　
担当者　　
電話番号　
E-mail　　

業務名：西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務

	No
	資料名・ページ番号
	質問内容

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


※記入欄が足りない場合は、適宜追加してください。


様式第２号
令和　　年　　月　　日

西宮市長　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


参加表明書

　次の業務委託に係る公募型プロポーザルに参加したく、必要な書類を添えて参加表明書を提出します。
なお、全ての参加資格要件（※）を満たしていること及び添付書類の記載事項について事実と相違ないことを誓約します。

記

１．業務名称
　　西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務

２．連絡先
　　　会社名
担当者
　　　電話番号				　　E-mail
以上　　
（※）参加資格要件
□ 地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者であること。
□ 参加表明書の提出時点で西宮市の指名停止措置を受けていないこと。
□ 会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更生手続きの開始若しくは更生手続開始の申立てがなされていないこと。また、民事再生法（平成11年法律第225号）に基づく再生手続きの開始若しくは再生手続開始の申立がなされていないこと。
□ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号に掲げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行うものではないこと。
□ 法人税（個人企業にあっては所得税）、消費税、地方消費税及び本市の市税（西宮市内に本店（本社）がある場合に限る。）に未納がある者（地方税法第15条に基づき徴収の猶予を受けている者または国税通則法第46条に基づき納税の猶予を受けている者を除く。）でないこと。
□ 自治体において、本業務のいずれかの業務に類似・関連（別紙３「西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務公募型プロポーザル参加表明書等・企画提案書等作成要領」の１（３）①～⑤を参照）する業務を受託した実績があること。なお、労働者派遣契約は業務実績に含めないものとする。
□ ISO27001の認証（情報セキュリティマネジメントシステム（ISMS）適合性評価制度の認証）または、一般財団法人日本情報経済社会推進協議会のプライバシーマーク制度によるプライバシーマーク認証を受けていること。

様式第３号

西宮市暴力団の排除の推進に関する条例に伴う誓約書

西宮市暴力団の排除の推進に関する条例（平成２４年西宮市条例第６７号。以下「条例」という。）を遵守し、暴力団を利することとならないよう措置を講じて暴力団排除に協力するため、下記のとおり誓約する。なお、西宮市長がこの誓約書の写し及び役員等の名簿その他西宮市長が必要と認める書類（以下「役員名簿等の書類」という。）の写しを兵庫県西宮警察署長又は兵庫県甲子園警察署長（以下「警察署長」という。）に提供すること、西宮市長が警察署長に下記のことについて意見聴取（文書照会）すること及び、警察署長から得た情報を西宮市長が他の業務において暴力団を排除するために利用し、又は西宮市教育委員会若しくは西宮市上下水道事業管理者その他西宮市各機関と共有することについて同意する。

記

１　暴力団（条例第２条第１号）、暴力団員（条例第２条第２号）又は暴力団密接関係者（条例第２条第３号）に該当しないこと。　※裏面の条例抜粋を確認

２　上記１に該当する者を、本業務への従事者として雇用しないこと。

３　西宮市長が警察署長への意見聴取（文書照会）の必要があると認めた場合、役員名簿等の書類を提出すること。

４　この誓約書に違反したときは、西宮市長が行う一切の措置について異議を述べないこと。

令和　　年　　月　　日

　　　西宮市長　殿

	(個人の場合は氏名)
法人名
	

	※個人の場合は不要代表者氏名
	印

	(個人の場合は住所)
所在地
	



西宮市暴力団の排除の推進に関する条例（抜粋）
	
（定義）
第２条　この条例において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところによる。
(１)  暴力団　暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号。以下「法」という。）第２条第２号に規定する暴力団をいう。
(２)　暴力団員　法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。
(３)　暴力団密接関係者　次に掲げるいずれかに該当するものをいう。
ア　暴力団員が役員（法第９条第２１号ロに規定する役員をいう。以下同じ。）となり、又は実質的に経営に関与している事業者
イ　暴力団員を業務に関し監督する責任を有する者（役員を除く。以下「監督責任者」という。）として使用し、又は代理人として選任している事業者
ウ　次に掲げる行為をした事業者（事業者が法人である場合にあっては、役員又は監督責任者が当該行為をした事業者）
（ア） 自己若しくは自己の関係者の利益を図り、又は特定の者に損害を与える目的を持って、暴力団の威力を利用する行為
（イ） 暴力団又は暴力団員に対して、金品その他の財産上の利益の供与をする行為
（ウ） （ア）又は（イ）に掲げるもののほか、暴力団又は暴力団員と社会的に非難される関係を有していると認められる行為
エ　アからウまでに掲げるいずれかに該当するものであることを知りながら、これを利用している事業者











以　上　






様式第4号

業務実績書


会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　事業者の業務実績として、自治体における、戸籍の振り仮名届出受付関連業務に類似・関連する以下の①～⑤の業務実績を記載してください。平成31年4月以降に契約が完了した業務に限ります。なお、実績多数で書ききれない場合は、「①戸籍の届出に関する業務」の実績を優先し、また②から⑤の業務については人口20万人以上の自治体での実績を優先して記入してください。

①戸籍の届出に関する業務（戸籍の証明書発行業務は含みません）
②住民票の写し、戸籍など証明書の発行業務（窓口での受付の他、郵送請求の処理なども含みます）
③住民異動の届出に関する業務
④マイナンバーカード申請・交付に関する業務
⑤コールセンター業務（上記の①～④の業務以外に関する問い合わせを受け付けるコールセンター業務も含みます）

	１
	業務名：

	
	発注者：
	履行期間：　　　　年度　～　　　年度

	
	契約金額：

	
	業務概要：






	２
	業務名：

	
	発注者：
	履行期間：　　　　年度　～　　　年度

	
	契約金額：

	
	業務概要：







	３
	業務名：

	
	発注者：
	履行期間：　　　　年度　～　　　年度

	
	契約金額：

	
	業務概要：







	４
	業務名：

	
	発注者：
	履行期間：　　　　年度　～　　　年度

	
	契約金額：

	
	業務概要：







	５
	業務名：

	
	発注者：
	履行期間：　　　　年度　～　　　年度

	
	契約金額：

	
	[bookmark: _GoBack]業務概要：














様式第５号

総括管理責任者等経歴書

会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

配置予定の担当者について記載してください。
「④実績等」は、総括管理責任者としての業務の経験年数、業務責任者としての業務の経験年
数を記載してください。平成31年4月以降に契約が完了した業務に限ります。

	総括管理責任者

	
	① 氏名
	

	
	② 所属・役職
	

	
	③ 保有資格等
	

	
	④ 実　績　等
	









	業務責任者

	
	① 氏名
	

	
	② 所属・役職
	

	
	③ 保有資格等
	

	
	④ 実　績　等
	








	業務責任者

	
	① 氏名
	

	
	② 所属・役職
	

	
	③ 保有資格等
	

	
	④ 実　績　等
	







	業務責任者

	
	① 氏名
	

	
	② 所属・役職
	

	
	③ 保有資格等
	

	
	④ 実　績　等
	








	業務責任者

	
	① 氏名
	

	
	② 所属・役職
	

	
	③ 保有資格等
	

	
	④ 実　績　等
	











様式第６号
見　積　書

業務名：西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務
見積金額：　　金　　　　　　　　　　　　　　円也（下表の内訳のＣ欄から転記）
　　（うち消費税及び地方消費税の額　　　　　　　　　　円）


　西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務について、西宮市戸籍の振り仮名届出受付関連業務公募型プロポーザル募集要項等の内容を承諾の上、上記の金額によって見積りします。

令和　　年　　月　　日
（あて先）　西宮市長　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　申込者　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
image1.emf
【見積金額内訳】 (単位：円）

単価　①

数量②

単位

金額　①×②

― ― ― ―

通知書に係る印刷費

（版下作成・圧着加工・納品経費含む）

管理・再発送関連に係る経費

その他（　　　　　　　　　　）

Ⅱ　振り仮名届出の窓口案内、受付業務 ― ― ― ―

人件費

その他（　　　　　　　　　　　）

Ⅲ　振り仮名届書等入力業務 ― ― ― ―

人件費

その他（　　　　　　　　　　　）

Ⅳ　振り仮名届出に関するコールセンター業務 ― ― ― ―

人件費

回線費用

その他（　　　　　　　　　　　）

Ⅴ　その他 ― ― ― ―

（　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　）

―

―

―

※行が不足する場合は適宜追加すること。

※緑色で塗りつぶしたセルは演算式が入っています。必要であれば修正して差し支えありません。

合　計　

Ⅽ

＝Ａ＋Ｂ －

－

区分

消費税（10％）B

小　計　A

Ⅰ　仮の振り仮名通知書作成、発送、管理業務

－


Microsoft_Excel_______.xlsx
Sheet1

		【見積金額内訳】 ミツ キンガク ウチワケ										(単位：円） タンイ エン

		区分 クブン				単価　① タンカ		数量② スウリョウ		単位 タンイ		金額　①×② キンガク

		Ⅰ　仮の振り仮名通知書作成、発送、管理業務 カリ フ ガナ ツウチショ サクセイ ハッソウ カンリ ギョウム				―		―		―		―

				通知書に係る印刷費（版下作成・圧着加工・納品経費含む） ツウチショ カカ インサツ ヒ ハンシタ サクセイ アッチャク カコウ ノウヒン ケイヒ フク								

				管理・再発送関連に係る経費 カンリ サイハッソウ カンレン カカ ケイヒ								

				その他（　　　　　　　　　　） タ								

												

		Ⅱ　振り仮名届出の窓口案内、受付業務 フ ガナ トドケデ マドグチ アンナイ ウケツケ ギョウム				―		―		―		―

				人件費 ジンケンヒ								

				その他（　　　　　　　　　　　） タ								

												

		Ⅲ　振り仮名届書等入力業務 フ ガナ トドケショ トウ ニュウリョク ギョウム				―		―		―		―

				人件費 ジンケンヒ								

				その他（　　　　　　　　　　　） タ								

												

		Ⅳ　振り仮名届出に関するコールセンター業務 フ ガナ トドケデ カン ギョウム				―		―		―		―

				人件費 ジンケンヒ								

				回線費用 カイセンヒヨウ								

				その他（　　　　　　　　　　　） タ								

												

		Ⅴ　その他 タ				―		―		―		―

				（　　　　　　　　　　　　　　）								

				（　　　　　　　　　　　　　　）								

												

		小　計　A ショウ ケイ				―		－				

		消費税（10％）B ショウヒゼイ				―		－				

		合　計　Ⅽ＝Ａ＋Ｂ ゴウ ケイ				―		－				

		※行が不足する場合は適宜追加すること。 ギョウ フソク バアイ テキギ ツイカ

		※緑色で塗りつぶしたセルは演算式が入っています。必要であれば修正して差し支えありません。 ミドリ イロ ヌ エンザンシキ ハイ ヒツヨウ シュウセイ サ ツカ
































