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【記入要領】 

 

１． 一般事項 

 

・ 提出書類の作成にあたっては、入札説明書、仕様書、本書及び添付の様式等に記載

された指示に従って、明確・具体的に記入、提出すること。 

・ 提出書類の作成に用いる言語は日本語、通貨は日本円、時刻は日本標準時とするこ

と。 

・ 数字はアラビア字体を使用すること。 

 

２． 作成上の共通留意事項 

 

・ 西宮市で使用する Microsoft Office は、Word2016 及び Excel2016 であり、本書及び

添付の様式集はこれらをもとに作成されている。 

・ 電子での提出を求めているものについては、Microsoft Office Word ブック（*.docx）

または Microsoft Office Excel ブック（*.xlsx）形式にて作成のうえ、提出するこ

と。 

・ 提出書類で使用する文字の大きさは、原則として 10.5 ポイント以上とすること。た

だし、あらかじめ市が指定している場合この限りではない。 

・ 各様式の提出枚数が複数枚の場合には、様式の右肩に通し番号を記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 様式  

 

 

 

       様式１ 一般競争入札参加資格審査申請書兼誓約書  

       様式２ 委任状 

       様式３ 委任状（代理人） 

       様式４ 入札書 

       様式５ 質問書 

       様式６ 業務履行実績調書 

 

 

 

 

 



（様式１） 

令和  年  月  日 

一般競争入札参加資格審査申請書兼誓約書 

（あて先） 

西宮市長 石井 登志郎 殿 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者職氏名              （実印） 

 

 西宮市立学校園ガス供給業務に係る一般競争入札に参加したいので、別紙書類を添えて

申し込みます。 

 なお、この申請書及び添付書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 
 
１ 業務名 

  西宮市立学校園ガス供給業務 

２ 添付書類 

（１） ガス事業法に基づきガス小売事業者としての登録に関する書類及び、ガス

小売事業者の定める供給約款（複写可） 

（２） 商業登記簿謄本（複写を含む） 

ただし、発行の日から３ヶ月以内のものとします。 

   （３） 印鑑証明（複写を含む） 

ただし、発行の日から３ヶ月以内のもので、原寸大のものとします。 

   （４） 国税納税証明書（その３の３）（複写を含む） 

   （５） 法人市民税納税証明書（過去１年分）（複写を含む） 

   （６） 決算報告書の写し（申請日の属する事業年度の直前のもの） 

   （７） 委任状（権限を支店長、営業所長等に委任する場合） 

   （８） 業務履行実績調書 

 ※ 令和６年度指名競争入札参加資格者名簿に登載されている場合は、上記（２）か 

ら（７）の申請書の提出を省略することができる。 

３ 連絡先 

住所 （ふりがな） 

 

担当者部署 （ふりがな） 

 

氏名 （ふりがな） 

 

電話番号  ＦＡＸ番号  

メールアドレス  

 



（様式２） 

 

  令和  年  月  日 

委 任 状 

 

（あて先） 

西宮市長 石井 登志郎 殿 

 

               所 在 地 

          委 任 者 商号又は名称 

               代表者職氏名                （実印） 

 

 私は、下記の者を代理人と定め令和  年  月  日から令和  年  月  日ま

での間、下記事項に関する権限を委任します。 

 

記 

 

   受 任 者 所 在 地 

         商号又は名称 

         代表者職氏名                  （使用印） 

 

   委 任 事 項 １ 入札及び見積に関する件 

         ２ 入札保証金及び契約保証金の納付及び受領に関する件 

         ３ 契約の締結に関する件 

４ 代金の請求及び受領に関する件 

５ 復代理人の選出及び解任に関する件 

         ６ その他契約履行に関する件 

 

 

以 上 

 



（様式３） 

 

令和  年  月  日 

 

委 任 状 （ 代 理 人 ） 

 

 西宮市長 石井 登志郎 殿 

 

                  所 在 地 

                  商号又は名称 

                 代表者職氏名              （印） 

 

 

私は、                 を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

記 

 

事業名：西宮市立学校園ガス供給業務 

 

１ 入札に関する一切の件 

２ 見積に関する一切の件 

 

以 上   

 

受任者印 

（代理人） 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式４） 

 

令和  年  月  日 

 

入  札  書 

 

西宮市長 石井 登志郎 殿 

 

                  所 在 地 

                  商号又は名称 

                 代表者職氏名 

代理 人氏 名                （印） 

 

 西宮市立学校園ガス供給業務の入札説明書等に定められた事項を承諾の上、下記金額及び別紙

積算内訳により、西宮市契約規則を堅く守り入札します。 

 

記 

 

 件 名  西宮市立学校園ガス供給業務 

 

入札金額 

 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

           

 

 

注１ 金額、月日等の数字は、アラビア字体で明確に記載してください。 

注２ 金額の頭に￥記号をつけてください。 

注３ 入札金額は、消費税及び地方消費税額を含む金額で記載してください。 

注４ 金額は訂正しないでください。 

注５ 代理人が入札する場合には、代理人であることの表示及び当該代理人の氏名を記載し、かつ、委任状に押

印した印を押印してください。 

 

 

 

 



（様式５） 

令和  年  月  日 

 

質  問  書 

（あて先） 

西宮市教育委員会 

教育総括室 学校管理課 

 

 「西宮市立学校園ガス供給業務」に関する入札説明書等について、質問事項があります

ので、提出します。 

 

質問者 会社名 （ふりがな） 

 

会社所在地  

所属・役職  

担当者氏名 （ふりがな） 

 

連絡先 電 話 番 号：  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号：  

メールアドレス：  

内 容  

※文章はできるだけ簡潔なものとしてください。 

※本様式については、Microsoft Office Word ブック（*.docx）形式にて提出してください。（本

ファイルを利用してください。） 



（様式６） 

令和  年  月  日 

業務履行実績調書 

 

西宮市長 石井 登志郎 殿 

                  所 在 地 

                  商号又は名称 

                 代表者職氏名              （印） 

 
 ガス供給業務の履行実績について、下記のとおり報告します。 
 

 
 

業 

務 

名 

称 

等 

業務名   

対象施設数   

発注機関名   

実績供給ガス量   

履行期間 
自    年  月  日 
至    年  月  日 

自    年  月  日 
至    年  月  日 

 
 

 

業 

務 

名 

称 

等 
業務名   

対象施設数   

発注機関名   

実績供給ガス量   

履行期間 
自    年  月  日 
至    年  月  日 

自    年  月  日 
至    年  月  日 

 
注１ 公告において明示した業務の履行実績（令和３年度以降の主な実績）を記載すること（欄

が不足する場合は、別紙に記載すること。）。 
注２ 履行実績は、当該業務と種類及び規模をほぼ同じくする契約を優先して記載すること。 


